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Gebrauchsanweisung e-tax JP 3

1. Sich verbinden

1.1. Zugangsanfrage
Fillen Sie den e-tax JP-Vertrag (Online-Formular) aus und senden Sie ihn per Post an die
Kantonale Steuerverwaltung unter der angegebenen Adresse. Es werden nur Originalvertrage

bericksichtigt.

Wenn die Steuererkldrungen, die Sie einreichen mochten, nicht lhr eigenes Unternehmen
betreffen, flllen Sie bitte fir jeden JP-Steuerpflichtigen (juristische Personen) eine
Mandatsbescheinigung (Online-Formular) aus und senden diese ebenfalls an die Kantonale

Steuerverwaltung.

Der Vertrag wird lhnen unterschrieben zuriickgeschickt und von diesem Moment an kdnnen Sie
auf die sichere Website zugreifen, auf der Sie JP-Steuererklarungen online einreichen kénnen.

1.2. Anmeldung
Gehen Sie auf unsere Homepage unter http://www.fr.ch/de/kstv und wahlen Sie:

Die Kantonale Steuerverwaltung ist...

Alles iiber die
Steuern im Kanton

FriTax

FriTax ist eine

Steuern der
natiirlichen

Freiburg Informatikanwendung, mit der Personen:
Auf dieser Seite finden Sie die Daten fur die spezifische
eine Gesamtubersicht und Steuerveranlagung der Themen

alle wichtigen Links
betreffend die Steuern, die
von der Kantonalen
Steuerverwaltung erhobe

werden. .

e-tax JP

e-Tax JP ist eine

natlrlichen Personen auf dem
Computer erfasst werden
kénnen. Mit ...

Steuern der
juristischen

Allgemeine Wegleitung zur
Steuererklarung,
Selbststandige Tatigkeit,
Vermégen im Ausland,
Verrechnungssteuer, usw.

Steuern bezahlen:
Allgemeines und

Onlinedienstleistung, mit der Personen: Dokumente
die Steuererklarungen der Allgemeines und Im Kanton Freiburg kiimmert
juristischen Personen Dokumente sich ein und dieselbe Behdrde

eingereicht werden kénnen.

Das Erfassen lhrer
Steuerkldrung .

29.11.2023

Juristische Personen sind
Gesellschaften,
Korperschaften oder
Anstalten, denen das Gesetz
das Recht der Personlichkeit
zuerkennt. Steuerrechtlich
gelten ..

(die Kantonale
Steuerverwaltung) um die
Veranlagung und den Bezug
der Kantonssteuern und der
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Um auf die Plattform zuzugreifen, klicken Sie auf:

-Tax JP ist eine Onlinedienstleistung, mit der die Steuererklarungen der juristischen

nen eingereicht werden kdnnen. Das Erfassen lhrer Steuerkldrung war noch nie so

rkldrungen aus wann Sie dazu Zeit u. Lust haben. e-tax JP ist 24 Std. pro

SICH BEI E-TAX JP ANMELDEN

Tag und 7 Tage

Geben Sie Ihre SwissID und lhr Passwort ein und bestétigen Sie den Zugang mit der SwissID-App
auf Ihrem Smartphone.

1.3. Sie sind bereits Nutzer/in der e-tax JP 2 Plattform
Die derzeit verwendeten Matrixkarten sind ab Juni 2024 nicht mehr gtiltig. Der/die
Administrator/in lhres Vertrags muss die Umwandlung in einen SwissID-Benutzer/in vornehmen:

o Login der/des Administratorin/Administrators bei e-tax JP mit seiner/ihrer SwissID (falls
Sie noch kein SwissID-Konto haben, erstellen Sie dieses bitte unter www.swissid.ch), dann
werden Sie automatisch auf eine «Onboarding»-Seite weitergeleitet.

o Geben Sie lhren Benutzernamen ein, der mit der Matrixkarte verknipft ist
(Administrator/in), klicken Sie auf «Validieren», geben Sie dann das Passwort fir diese
Karte ein, klicken Sie auf "Validieren", geben Sie dann den «challenge (code)» der
Matrixkarte an, klicken Sie auf "Validieren", dann klicken Sie auf "Go home" und
schlieBlich auf "Anmelden".

o Nachdem Sie die Verkniipfung hergestellt und sich mit lhrer SwissID auf der Plattform
angemeldet haben, verwalten und dndern Sie unter «Kontoverwaltung» den Zugang der
anderen Vertragsnutzer/innen unter Angabe deren eigener SwissID’s und deren
Benutzerprofile.

o Fir neue Benutzer/innen wird die Erstellung von Profilen unter Punkt 2.1 erlautert.

Auf eine SwissID kann nur einmal auf die Plattform verwiesen werden. Das heisst an eine SwissID
kann nicht mehr als einen Vertrag verkniipft sein. Ein Vertrag kann jedoch mehrere Mandate
Verwalten.

1.4. Abmeldung

|

Die Abmeldung muss liber den Knopf erfolgen. Wenn Sie nur mit einem Klick auf das
Browserkreuz (oben rechts) beenden, wird das System deaktiviert und Sie missen 30 Minuten
warten, bevor Sie sich wieder anmelden und Eingaben vornehmen kénnen.
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2.

Benutzer/in- und Mandatsverwaltung

2.1. Kontenverwaltung — Wahl der Benutzerprofile
Drei Kategorien (Profile) sind moglich:

Verwalter Gesamte Kontrolle (entspricht insbesondere der im Vertragsantrag
angegebenen SwissID)

Senior Ausfiillen und Einreichen der Steuererklarung, Einsicht in Dokumente

Junior Ausfiillen der Steuererklarung und Einsicht in Dokumente

Uber das Anklicken der folgenden Buttons am unteren Rand der Seite

@® Hinzufiigen © Léschen &’ Bearbeiten

kann der/die Administrator/in Benutzerprofile zuweisen. Jederzeit, nachdem er den/die
Benutzer/in zuvor ausgewahlt hat (linkes Kastchen ankreuzen), kann er auch die Profile &ndern
oder l6schen (bearbeitbare Daten im oberen Bereich der Seite).

2.2. Verwaltung von Mandaten

Die Mandate, fiir die wir eine Mandatsbescheinigung erhalten haben, sind dem Vertrag beigefiigt.
Nur der/die Administrator/in kann diese Mandate sich selbst und einem oder mehreren anderen
Benutzern/innen des Vertrags zuweisen. Um dies zu tun, benutzt man die gleiche
Bildschirmansicht, die unter Punkt 2.1 beschrieben ist. Durch Anklicken des Buttons

7 Bearbeiten
greifen Sie auf die Liste der Mandate vom Vertrag zu. Wenn Sie diese ankreuzen

(es besteht die Moglichkeit, alle gleichzeitig auszuwahlen, indem Sie die Kopfzeile der linken
Spalte ankreuzen), kdnnen Sie Mandate dem zuvor ausgewahlten Benutzer zuweisen; das ganze
muss durch Klicken auf die Schaltflache, die sich oben links auf dem Bildschirm befindet, validiert
werden.

Fiir jede neue Mandatsbescheinigung, die nachtraglich hinzugefiigt wird, muss dieses Verfahren
durchgefiihrt werden, um das Mandat einem oder mehreren Benutzern zuzuordnen.

2.3. Daten der Steuerpflichtigen

Nach Abschluss des unter Punkt 2.2. beschriebenen Verfahrens sind die Mandate unter dem Profil
der/des Benutzerin/Benutzers im Menu «Meine Dateien» verfligbar. Auf dieser Bildschirmflache
(Beispiel Nr. 1) finden Sie folgende Angaben:

o Sprachenauswabhl

o Pfad, der Sie darliber informiert, auf welcher Bildschirmflache oder bei welchem
Steuerpflichtigen Sie sich befinden, und die Moglichkeit, zur vorherigen Auswahl
zurlickzukehren
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o Online-Hilfe, die auf die Website der Steuerverwaltung fir juristische Personen
weiterleitet

Anzahl der Akten, die keinem Benutzer/in zugewiesen sind

Anzahl der derzeit gedffneten und in Bearbeitung befindlichen Steuererklarungen
Benutzername

Stichwortsuche

Liste der zugeordneten Steuerpflichtigen (Spaltensortierung méglich)

O O O O O

Wenn Sie auf die Zeile des Steuerpflichtigen klicken, erscheinen die Daten der Steuerperioden fir
die mittels der Plattform eingereichten Steuererklarungen. Es besteht die Moglichkeit per Klick
auf die Uberschriften, die Spalten nach den Wiinschen der/des Benutzerin/Benutzers zu sortieren
um auf folgende Daten zuzugreifen:

eingereichte Steuererklarungen

verfligte Steuerveranlagungen (DStG/DBG oder Sozialsteuer). Die Veranlagungsanzeige liegt in
der gleichen Woche vor, in der die Papierveranlagung mitgeteilt wird. Zur Information Gber
die Steuerveranlagung wird auch eine E-Mail an die Bezugsperson, die in den allgemeinen
Angaben zur Gesellschaft steht (Punkt A.7.) oder wenn diese fehlt, am Prasidenten des
Verwaltungsrats (Punkt A.5.) gesendet.

Steuererkldrung abgeben

3.1. Auf die Steuererklarung zugreifen
In der gleichen Oberflache, die im Punkt 2.3 beschrieben ist, klicken Sie auf die Zeile der
gewlinschten Steuerperiode.

Im gleichen Zeitraum kann eine Steuererklarung nur von einem/einer Benutzer/in ausgefiillt
werden. Wenn sich ein/e andere/r Benutzer/in bei derselben Deklaration anmeldet, kann er diese
nur einsehen.

3.2 Angaben liber den Steuerpflichtigen
Oben auf der Seite werden Informationen lber den Steuerpflichtigen angezeigt, indem Sie auf das
Feld klicken:

> Weitere Angaben iiber den Steuerpflichtigen

3.3. Kontaktperson
Es handelt sich um den/der Revisor/in, der die letzte verfugte Steuerperiode veranlagt hat.

3.4. Fristmanagement

Unter dem Menlpunkt «Fristverlangerungsgesuch» haben Sie die Mdglichkeit, eine Frist fir die
Abgabe der Steuererklarung zu beantragen, die maximal 2 Monate liber die aktuelle Frist
hinausgeht. Die erste Fristverlangerung wird automatisch gewahrt. Die folgenden
Fristverlangerungsgesuche stehen unter dem Vorbehalt der Genehmigung durch unsere
Abteilung. Sobald eine Entscheidung zur Frist getroffen wurde, erscheint diese auf der Plattform.
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3.5. Navigation in Formularen
(Beispiel Nr. 2)
Die Tooltips auf den 0
anzuzeigen.

Seiten werden verwendet, um die Online-Hilfe fir die jeweiligen Bereiche

Jede Seite des Formulars muss in der auf dem Bildschirm definierten Reihenfolge freigegeben
werden. Solange die vorherige Seite nicht freigegeben ist, kdnnen Sie nicht auf die nachste Seite
zugreifen.

In jeder Fusszeile haben Sie die folgenden Optionen:

o Annullieren Eingaben l6schen: fiir Eintrage, die auf der Seite noch nicht freigegeben
wurden

o Formular I6schen: 16scht alle Daten von der Seite, auch vorausgefillte Daten aus der
vorherigen Abrechnungsperiode

o Eine Notiz einfligen/Die Notiz I6schen

o Freigeben

In einigen Abschnitten haben Sie die Méglichkeit, durch die Zeichen «+» und «-» Folgendes zu
tun:

o Zeile hinzufiigen/l6schen
o Spalte hinzufugen/l6schen
o Andere Elemente hinzufiigen/l6schen

Flr einige vordefinierte Felder (z.B. Kantonsauswahl oder Gebaudetyp) stehen Dropdown-Listen
zur Verfligung.

Wenn Sie eine Seite freigeben, wird moglicherweise eine Meldung angezeigt, die Sie vor einer
fehlenden Information oder einer Unstimmigkeit warnt. Die Seite kann erst nach einer Ergdnzung
oder Korrektur freigegeben werden.

Wenn Sie die letzte Seite freigegeben haben (STAF), erhalten Sie die Steuerberechnung auf dem
Bildschirm und die Steuererklarung ist bereit fir die Abgabe.

3.6. Verwaltung von Beilagen zur Abgabe der Steuererkldarung
Vor dem endglltigen Abgabevorgang kdnnen Sie tiber das Men( «Beilagen» die Dateien
verwalten, die Sie an die Steuererklarung anhangen méchten.

. . + Datei aufladen ) . ) )
Klicken Sie auf , um diese auszuwahlen (eine Datei nach der anderen), und

T, Hochladen
klicken Sie dann auf . Vor der Abgabe haben Sie immer die Mdéglichkeit, die

heruntergeladenen Dateien zu |6schen.

3.7. Abgabe der Steuererkldrung

Die endgliltige Abgabe der Steuererklarung erfolgt tiber das Meni « Abgabe der Steuerklarung ».
Sie missen die PDF-Dateien « Steuerkldrung » (Punkt 1.) und « Zusammenfassung/Unterschriften-
Seite » (Punkt 2.) 6ffnen. Diese letzte Datei muss zwingend von den bevollmachtigten Personen
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unterschrieben und uns entweder per Post oder als Beilage zur Online-Abgabe zugesandt werden
(den Anlagen wie unter Punkt 3.6 beschrieben beizufligen).

Erst wenn die oben genannten Vorgange abgeschlossen sind, konnen Sie auf folgendes Feld

Zur Abgabe, klicken Sie hier
klicken und lhre Auswahl bestatigen. Von diesem Moment an

kénnen Sie keine Anderungen mehr vornehmen. Dokumente kénnen nun nur noch eingesehen
werden.
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4. Beispiele
4.1. BeispielNr.1

¥ -TAT DE FRIBOURG
/ STAAT FREIBURG e-tax PM 3.0.3 [ Sprachenauswahl ————_ -

Meniis ausblenden

(= E)

Akten I)icht zu Geéffpete Benutzer
gewiesen Steuerkldarungen

Wenn Sie das erste Mal in e-taxJP einsteigen, finden Sie alle niitzlichen Angaben auf unserer Website http://www.fr.ch/scc/de/pub/steuer jp/e tax_jp.htm und, insbesondere eine Gebrauchsanweisung, die Sie Schritt flir Schritt fiihren wird.

it / Meine Akten —— /

Vieine Akten — Pfad
Kontenverwaltung M e i n e Akte n

G) Falls die Veranlagungsanzeige 2021 bereits zugestellt worden ist, kann die Steuererkldrung 2022 ausgefiillt und abgegeben werden.

Wir bitten Sie, uns das leere Steuererklarungsformular inklusive dem unterschriebenen Blatt *Zusammenfassung der (iber Internet abgegebenen Steuererkldrung” zu retournieren.

! ! ! ! ‘ § S

Steuerpflichtigen-Nummer {] Name T] Name 2 Tl Steuerjahr 1) Steuererkldrung 1) Veranlagung T Frist 1]

SA 2022 Nicht abgegeben Nicht besteuert

en liquidation 2022 Micht abgegeben Hicht besteuert

en liquidation 2014 [ veraniagt ] 31.08.2015

en liquidation 2022 Nicht abgegeben Nicht besteuert
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Beispiel Nr. 2

Meine Akten

Steuererklarung 202

<

X

X

X

X

X

X

Angaben des
Steuerpflichtigen

[Aktionare

lahresergebnis und
\Verlu

Kapital und Reserven

\Wertschriften und
[Schulden

|Abschreibungen

Beteiligungsabzug

\erdecktes EK -
Finanzgesellschaften

\Verdecktes EK -
Immaobiliengesellsch

Interkantonale und
interkommunale
Steuerausscheidung
Minimalsteuer

STAF

@___7 Funkticn

I
_ﬁmtk

QYeranlagung 2022 -

Abgabe der
teuererklarun

Fristverlangerungs™
esucl

0y

29.11.2023

Liegenszﬁa}léﬁ_ oy

__L Steuererkldarungsseiten -

/ Steuererklirung 2022 -iff——

... B

fl / Meine Akten /

@ Kontakt

Eine Frage, ein Problem? Kontaktiere

/

Steuerpflichtiger - |

Steuerjahr : 2022 uns.

026/305 32

> Weitere Angaben liber den Steuerpflichtigen 1 E-Mail senden

I @ Die Betrage sind in CHF zu erfassen X

E. ANGABEN UBER DIE VERWALTUNGSRATSMITGLIEDER, AKTIONARE UND NAHE STEHENDEN PERSONEN 0‘=:_J| Tooltip

e

+ Fiigen Sie eine Spalte hinzu

Validierung der
———

Loschen

1. Honorare und Vergiitungen

AHV-Nr

Name

Vorname

Wohnort _f Verwaltung von Beilagen zur
— Abgabe der Steuerkldrung

Steuerpflichtige Elemente ]

1.2 Verwaltungsratshonorare, Tantiemen und Sitzungsgelder (netto)

schaft durch Aktionére und nahe stehende Personen
' Brochiire "Wegleitung"
- Ja Nein

gy T
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